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REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul Regulament a fost elaborat in conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale,legea
nr.1/2011, cu Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
aprobatprin OM 5447/2020.

Art.2. Regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatamant stabileste regulile in baza carora se
desfasoara toate activiatile specifice in vederea realizarii obiectivelor si finalitatilor din Tnvatamantul prescolar
si primar.

Art.3. Prevederile prezentului Regulament se aplica copiilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si
nedidactic,parintilor si persoanelor straine aflate in incinta unitatii de invatamant.

Art.4.Regulamentul de organizare si functionare este aprobat de Consiliul de administratie si cuprinde
vigoare.

Art.5.Regulamentul de organizare si functionare se propune si se dezbate de catre consiliul profesoral, la care
participa toti profesorii .

Art.6.Respectarea ROF este obligatorie pentru tot personalul salariat al unitatii de invatamant, pentru elevii
si parintii/reprezentantii legali ai acestora.

Art.7. In incinta unitatilor de invitdmant preuniversitar sunt interzise, potrivit legii, crearea si functionarea
oricaror formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de propaganda politica si prozelitism
religios, orice forma de activitate care incalca normele convietuirii sociale, care pun in pericol sanatatea fizica,
psihica a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic.

Art.8.Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori functioneaza in baza

-autorizatiei de functionare provizorie acordata prin OMEN_autorizare_4621 2017

CAPITOLUL Il - STRUCTURA ANULUI SCOLAR

Art.9.Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.

Structura anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor, a vacantelor si a sesiunilor de
examene se stabilesc prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii, dupa consultarea reprezentantilor
federatiilor sindicale, reprezentative la nivel de ramura - invatamant. Pentru anul scolar 2020-2021,structura
anului scolar este stabilita in concordanta cu OM nr 3.382/ 24.02.2017:

Semestrul 1(14 septembrie 2020 - 7 februarie 2021)

si semestrul al ll-lea (8 februarie 2021 — 18 iunie 2021).

Cursurile anului scolar 2020-2021 incep luni, 14 septembrie 2020.
Vacantele elevilor de scoala sunt programate astfel:

vacanta de iarna (23 decembrie 2020 - 10 ianuarie 2021),
vacanta intersemestriala (30 ianuarie - 7 februarie 2021),
vacanta de primavara (2 aprilie - 11 aprilie 2021) si

vacanta de vara (16 iunie —data la care va incepe noul an scolar).
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De asemenea, in saptamana 26 octombrie - 1 noiembrie 2020, clasele din invatamantul primar si grupele din
invatamantul prescolar sunt in vacanta.

Gradinita, insa, va fi deschisa pe toata perioada anului.

Zilele in care gradinita este inchisa sunt zilele cu sarbatori legale si zilele dintre Craciun si Anul Nou.
Programul national ,Scoala altfel” se va organiza in ultima saptamana din luna mai.

Art.10 - in situatii obiective, ca de exemplu: epidemii, calamitati naturale etc. cursurile scolare pot fi
suspendate pe o perioada determinata.

Suspendarea cursurilor scolare se poate face, la nivelul unitatii de invatamant, fie la nivel national, fie la
cererea directorului si cu aprobarea inspectorului scolar general;

CAP. Il. ORGANIZAREA PROGRAMULUI SCOLAR

Art. 11.Tn anul scolar 2020-2021, Gridinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori va functiona cu 3 grupe de
gradinita.

Art.12.Programul de lucru

- personalul didactic (director, educatoare, asistenti educationali) in intervalul cuprins intre orele 8:00 — 18.00,
astfel: directorul 08:00-13:00, educatoare: 08:00-13:00/ 13.00-18:00,;

- personalul nedidactic/personal administrativ (ingrijitor) in intervalul cuprins intre orele 7:00 — 15.00 tura 1,
10.00 -18.00 tura 2; asistentul medical in intervalul orar 10:00-18:00, manager 07.00 — 15.00

Triajul zilnic este efectuat de managerul gradinitei, responsabil prin decizie si procedura triaj.

a) Programul unitatii de invatamant

SCHEMA ORARA / PROGRAM FUNTIONARE
GPP PLOIESTIUL IN CULORI

- 07-15, program administrativ, non didactic
- 08-16 -program ingrijitoare copii, personal auxiliar si non didactic
- 08-17.00 - program cadre didactice, tura |, titulare
- 10-18.00 - program cadre didactice, tura Il
- 08-12.00 - program normal copii
- 08-18.00 program prelungit copii
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INTERVAL
NR CRT ORAR ACTIVITATE
1 08.00-08.15 PRIMIREA COPIILOR
2 08.15-08.30 GIMNASTICA DE INVIORARE
3 08.30-09.00 MIC DEJUN
4 09.00-10.00 ACTIVITATI
5 10.00-10.30 GUSTARE |
6 10.30-12.00 ACTIVITATI
7 12-13.30 MASA DE PRANZ
8 13.30-15.30 PROGRAM ODIHNA
9 15.30-16.15 GUSTAREA I
10 16.15-17.30 ACTIVITATI
11 17.30-18.00 | PRELUAREA COPIILOR DE CATRE PARINTI

Art.13. Orice activitate desfasurata in gradinita sau in afara ei va avea avizul conducerii.
Art.14. Orarul tuturor activitatilor scolare si extrascolare se va afisa la loc vizibil

(la avizier si pe grupurile parintilor) si va fi intocmit pe baza cerintelor psihopedagogice.
Art.15.Formatiunile de studiu

-grupa mica, grupa strumfilor, educatoare Petre Elena Madalina si Enuta loana

-grupa mijlocie, grupa puisorilor, educatoare Banita Simona si Banita Simona

-grupa mare, grupa buburuzelor, educatoare Stoica Loredana si Bugeac Florina
Conform Programei, formele de organizare a activitatii instructiv-educative sunt:

o activitati de invatare,

o activitati incipiente de interactiune si explorare a lumii inconjuratoare cu ajutorul materialelor senzoriale;
o activitati de dezvoltare si exersare a aptitudinilor individuale;

o activitati de ascultare intr-un mediu pregatit, in care limbajul poate fi observat in diverse situatii de
comunicare;

o activitati dirijate de observare;

o jocuri si activitati liber-creative pe arii de stimulare;

o0 jocuri si alte activitati desfasurate de copii (complementare);
o activitati recreative si de relaxare;

o activitati recuperatorii;

o activitati extracurriculare.

Activitatea instructiv-educativa din gradinita se desfasoara in conformitate cuCurriculum pentru educatia
timpurie aprobat prin Ordinul Ministrului nr.4.694/ 02.08.2019 pentru gradinita.

n scopul cunoasterii copiilor cu care lucreaza, educatoarele au datoria sd parcurgd procesul de evaluare
initiala pentru a cunoaste stadiul dezvoltarii fizice si psihice a acestora; completarea datelor referitoare Ia
evolutia copiilor se face prin instrumente specificepentru gradinita

o planificarea tematica

o raport evaluare initiald
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o raport evaluare finala
o catalogul
o fisa de monitorizare zilnica (la solicitarea parintelui)

o portofoliul copilului

CAPITOLUL Ill. - MANAGEMENTUL GRZ\DINI]’EI

Art. 16. Managementul Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori este asigurat in conformitate cu
prevederile legale. Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori este condusa de consiliul de
administratie si de director.

11l.1. CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

Art.17Consiliul de administratie se organizeaza si functioneaza conformMetodologiei-cadru de organizare si
functionare a consiliului deadministratie din unitatile de invatamant, aprobata prin ordin alministrului
educatiei nationale si cercetarii stiintifice si a prevederilor Legii educatiei nationale, LEN nr.1/2011.

Pentru unitatile de invatamant particular si confesional, conducereaconsiliului de administratie este asigurata
de persoana desemnata defondatori.

Consiliul de administratie are rol de decizie in domeniul organizatoric si administrativ.

Art.18 Atributiile consiliului de administratie sunt:

o0 asigura respectarea prevederilor legislatiei in vigoare, ale actelor normative emise de MEN si ale deciziilor
inspectorului scolar general;

0 aproba planul de dezvoltare a scolii, elaborat de un grup de lucru desemnat de director, dupa dezbaterea si
avizarea sa in consiliul profesoral;

o aproba regulamentul intern al unitatii de invatamant, dupa ce a fost dezbatut in Consiliul profesoral si in
comisia paritara;

o elaboreaza fisele si criteriile de evaluare specifice unitatii de invatamant, pentru personalul nedidactic, in
vederea acordarii calificativelor anuale,

o acorda calificative anuale pentru intreg personalul salariat, cu respectarea procedurii interne de evaluare
intermediara si finala.

o stabileste perioadele concediului de odihna, pe baza cererilor individuale scrise ale tuturor salariatilor
unitatii de invatamant
o stabileste componenta si atributiile comisiilor de lucru din unitatea de invatamant;

o controleaza periodic parcurgerea materiei si evaluarea ritmica a elevilor, solicitdnd rapoarte sintetice din
partea sefilor de catedre/comisii metodice;

0 avizeaza proiectele de plan anual de scolarizare, de state de functii si de buget ale unitatii de iTnvatamant;
0 aproba strategia de dezvoltare a resurselor umane la nivelul unitatii scolare;

o valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea scolara si promoveaza
masuri ameliorative, conform normelor legale in vigoare.

Art.19. Membrii consiliului de administratie coordoneaza si raspund de domenii de activitate, pe baza
delegarii de sarcini stabilite de presedintele consiliului, prin decizie.
Art.20. Consiliul de administratie al unitatii de invatamant este format, potrivit legii, cinci membri, intre care:
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o un reprezentant al persoanei juridice finantatoare, presedintele CA
o directorul

reprezentanti ai profesorilor
o 1 reprezentant al autoritatii publice locale,
o 1 reprezenant al primarului,

o 1 reprezentant al parintilor,

Personalul didactic de predare care face parte din consiliul de administratie este ales de consiliul profesoral, |a
propunerea directorului sau a celorlalti membri aiacestuia, dintre cadrele didactice care au calitati
manageriale si performante profesionale deosebite.

Presedintele consiliului de administratie este reprezentantul persoanei juridice finantatoare.

Presedintele consiliului de administratie invita in scris, cu 48 de ore Thainte de data sedintei, membrii
consiliului de administratie si observatorii, care nu fac parte din personalul scolii.

Presedintele consiliului de administratie numeste, prin decizie, secretarul consiliului de administratie, care are
atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale ale sedintelor consiliului de administratie.

La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului de administratie, toti membirii si invitatii, daca exista, au obligatia sa
semneze procesul-verbal, incheiat cu aceasta ocazie. Presedintele consiliului raspunde de acest lucru.Lipsa
cvorumului de semnaturi anuleaza valabilitatea punerii Tn aplicare a hotararilor sedintei respective.
Procesele-verbale se scriu in ,,Registrul de procese-verbale ale consiliului de administratie”, care se
inregistreaza in unitatea de invatamant pentru a deveni document oficial, se leaga si se numeroteaza. Pe
ultima foaie, presedintele stampileaza si semneaza, pentru autentificarea numarului paginilor si a registrului.
Registrul de procese-verbale ale consiliului de administratie este insotit, in mod obligatoriu, de dosarul care
contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari
etc.). Cele doua documente oficiale, registrul si dosarul, se pastreaza in biroul directorului, intr-un fiset
securizat, ale carui chei se gasesc la presedintele si la secretarul consiliului.

Art.21. Consiliul de administratie se intruneste lunar, precum si ori de cate ori considera necesar directorul sau
o treime din membrii acestuia si este legal constituit in prezenta a cel putin 2/3 din numarul membrilor sai.
Consiliul de administratie este convocat si la solicitarea a jumatate plus unu din membrii consiliului
reprezentativ al parintilor/asociatiei de parinti.

Hotararile consiliului de administratie se iau prin vot, cu jumatate plus unu din numarul membrilor prezenti.

111.2. DIRECTORUL

Art. 22.Directorul este numit de persoana juridica,cu respectarea prevederilor LEN.Decizia de numire se
comunica ISJ.

Directorul exercita conducerea executiva a unitatii de invatamant, in conformitate cu atributiile conferite de
lege, cu hotararile Consiliului de administratie al unitatii de invatamant, precum si cu alte reglementari legale.
Directorul reprezinta unitatea de invatamant in relatiile cu terte persoane fizice si juridice, in limitele
competentelor prevazute de lege

Directorul manifesta loialitate fata de unitatea de invatamant, credibilitate si responsabilitate in deciziile sale,
incredere in capacitatile angajatilor, sa incurajeze si sa sustina colegii, in vederea motivarii pentru formare
continua si pentru crearea in unitate a unui climat optim desfasurarii procesului de invatamant.

Directorul are drept de indrumare si control asupra activitatii intregului personal salariat al unitatii de
invatamant; el colaboreaza cu personalul cabinetului medical.
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Vizitarea unitatii de invatamant si asistenta la orele de curs sau la activitati scolare / extrascolare, efectuate de
catre persoane din afara unitatii de invatamant, se fac numai cu aprobarea directorului, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare. Fac exceptie de la aceasta prevedere reprezentantii institutiilor cu drept de
control asupra unitatilor de invatamant.

Art.23. Drepturile si obligatiile directorului unitatii scolare sunt cele prevazute de lege, de prezentul
regulament.Perioada concediului anual de odihna al directorului se aproba de catre fondator.

Art.24. In realizarea functiei de conducere, directorul are urmétoarele atributii:

o coordoneaza elaborarea proiectului de dezvoltare a scolii, prin care se stabileste politica educationala a
acesteia;

o lanseaza proiecte de parteneriat cu unitati de invatamant similare din Uniunea Europeana sau din alte zone;

o emite decizii si note de serviciu care vizeaza realizarea obiectivelor politicii educationale si de dezvoltare
institutionala;

o numeste, dintre membrii comisiei de curriculum, echipa de intocmire a orarului unitatii de invatamant, pe
care il verifica si 1l aproba;

o stabileste atributiile sefilor catedrelor si ai comisiilor metodice, ai colectivelor pe domenii, precum si
responsabilitatile membrilor consiliului de administratie;

o vizeaza fisele posturilor pentru personalul din subordine, conform legii si contractului colectiv de munca;

asigura, prin sefii catedrelor si ai comisiilor metodice, aplicarea planului de invatamant, a programelor scolare
si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

o elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare a tuturor
activitatilor care se desfasoara in unitatea de invatamant. Instrumentele respective se aproba in Consiliul de
administratie al unitatii de invatamant, cu avizul consultativ al sindicatelor reprezentate la nivelul unitatii
scolare;

o0 monitorizeaza activitatea de formare continua a personalului didactic si nedidactic;

o coordoneaza activitatile de pregatire organizate de cadrele didactice cu rezultate deosebite, pentru elevii
care participa la olimpiade, concursuri, competitii sportive si festivaluri nationale si internationale;

o indeplineste atributiile stabilite prin alte metodologii aprobate de M.E.N.
Art.25. Directorul unitatii de invatamant, in calitate de evaluator, are urmatoarele atributii:
0 apreciaza personalul didactic de predare la inspectiile pentru obtinerea gradelor didactice,

Art.26.Directorul unitatii de invatamant indeplineste si urmatoarele atributii:
o raspunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, modificarea, rectificarea si
gestionarea documentelor de evidenta scolara;

o raspunde de respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiena scolara, de protectie a muncii,
de protectie civila si de paza contra incendiilor, in unitatea de invatamant;

Art.27. Anual, directorul elaboreaza un Raport general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea
scolara pe care o conduce. Raportul general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea scolara este
prezentat in consiliul profesoral si in Consiliul reprezentativ al parintilor si aprobat de catre Consiliul de
administratie.
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Un rezumat al acestuia, continand principalele constatari, va fi facut public, inclusiv prin afisare clasica sau
electronica.

TIPUL SI CONTINUTUL DOCUMENTELOR MANAGERIALE

Art. 28.Pentru optimizarea managementului unitatii de invatamant,conducerea acesteia elaboreaza
documente manageriale, astfel:

a)documente de diagnoza

- rapoartele de activitate semestriale asupra activitatii desfasurate;

- rapoartele comisiilor si compartimentelor din unitatea de invatamant;
- raportul anual de evaluare interna a calitatii.

b) documente de prognoza
- planul de dezvoltare institutionala,

- planul operational al unitatii;
- planul managerial (pe an scolar);

- programul de dezvoltare a sistemului de control managerial.

c) documente de evidenta
- statul de functii;

- organigrama unitatii de invatamant;

- schema orara a unitatii de invatamant;

- planul de scolarizare;

- dosarul cu instrumentele interne de lucru ale directorului.

111.3.PERSONALUL Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori

Art. 29. In unitdtile de invitamant, personalul este format dinpersonal didactic de conducere, didactic de
predare si de instruirepractica, didactic auxiliar si personal nedidactic.

Selectia personalului didactic, a celui didactic auxiliar si a celui nedidactic din unitatile de invatamant se face
conform normelor specific fiecarei categorii de personal.

Angajarea personalului didactic de predare, didactic auxiliar sinedidactic in unitatile de invatamant cu
personalitate juridica serealizeaza prin incheierea contractului individual de munca cu persoana juridica, prin
reprezentantul sau legal.

Art. 30. Drepturile si obligatiile personalului din invatamant suntreglementate de legislatia in vigoare.
Personalul din Tnvatamantul preuniversitar trebuie sa indeplineascaconditiile de studii cerute pentru postul
ocupat si sa fie apt din punct de vedere medical.

Personalul din Tnvatamantul preuniversitar trebuie sa aiba o tinutamorala demna, in concordanta cu valorile
pe care trebuie sa le transmit copiilor/elevilor, o vestimentatie decenta si un comportament responsabil.
Structura de personal si organizarea acestuia se stabilescprin organigrama, prin statele de functii si prin
proiectul de incadrare ale fiecarei unitati de invatamant.

Prin organigrama unitatii se stabilesc: structura de conducere siierarhia interna, organismele consultative,
catedrele, comisiile sicelelalte colective de lucru, compartimentele de specialitate sau altestructuri functionale
prevazute de legislatia in vigoare.
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Organigrama se propune de catre director la Tnceputul fiecarui anscolar, se aproba de catre consiliul de
administratie si se inregistreaza.

Art. 31. Concediile de odihna se vor efectua exclusiv in perioada vacantelor scolare si pe baza cererilor
aprobate si graficului aprobat in semestrul IV al anului anterior.

ePersonalul nedidactic este subordonat directorului.

eEvaluarea personalului

Art.32. Evaluarea personalului se face conform legislatiei invigoare si a contractelor colective de munca
aplicabile.

Art.33. Evaluarea personalului didactic se realizeaza, in bazafisei de evaluare adusa la cunostinta la Tnceputul
anului scolar.

Art.34. Evaluarea personalului nedidactic se realizeaza la sfarsitul anului calendaristic.

Art.35.Conducerea unitatii de invatamant va comunica in scris personaluluididactic/nedidactic rezultatul
evaluadrii conform fisei specifice.

eRaspunderea disciplinara

Art. 36. Personalul didactic, personalul didactic auxiliar si cel de conducere raspund disciplinar conform Legii
educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 37.Personalul nedidactic raspunde disciplinar inconformitate cuprevederile Legii nr. 53/2003 — Codul
muncii, republicatd, cumodificarile si completarile ulterioare.

111.4.0RGANISME FUNCTIONALE SI RESPONSABILITA’[IALE CADRELOR DIDACTICE

Consiliul profesoral

Art. 38-.Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de conducere, de predare .
Presedintele consiliului profesoral este directorul.

Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie,la propunerea directorului sau la solicitarea
a minimum 1/3 din numarulpersonalului didactic de predare .

Personalul didactic de conducere, de predare are obligatia de a participa la sedintele consiliului profesoral din
unitatea de invatamant unde declara, in scris, la inceputul fiecarui an scolar, ca are norma de baza. Absenta
nemotivata de la sedintele consiliuluiprofesoral din unitatea de invatamant unde are norma de baza se
considera abatere disciplinara.

Cvorumul necesar pentru intrunirea in sedinta a Consiliului profesoral este de 2/3 din numarul total al
membrilor, cadre didactice deconducere, de predare si instruire practica, cu norma de baza in unitatea
invatamant.

Hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numarul total al membrilor
consiliului profesoral cu norma de baza in unitate, si sunt obligatorii pentru personalul unitatii de invatamant,
precum si pentru copii, elevi,parinti/tutori/reprezentanti legali. Modalitatea de vot se stabileste la inceputul
sedintei.

Directorul unitatii de invatamant numeste, prin decizie, secretarul consiliului profesoral, ales de consiliul
profesoral. Secretarul are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-verbale alesedintelor consiliului
profesoral.

La sedintele consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta, personalul didactic
auxiliar si/sau personalul nedidactic din unitatea de invatamant, reprezentanti desemnati ai parintilor, ai
consiliului elevilor, ai autoritatilor administratiei publice locale si ai operatorilor economici si ai altor parteneri
educationali.

La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului profesoral, toti participantii au obligatia sa semneze procesul-verbal de
sedinta.
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Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral.Registrul de procese-verbale
se numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreaza.Pe ultima pagina, directorul unitatii de invatamant
semneaza pentru certificarea numarului paginilor registrului si aplica stampila unitatii de invatamant.
Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit de un dosar care contine anexele proceselor-
verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii, sesizari etc.), numerotate si
indosariate pentru fiecare sedinta. Registrul si dosarul se pastreaza intr-un fiset securizat, ale carui chei se
gasesc la secretarul si la directorul unitatii de invatamant.

Art. 39.Consiliul profesoral are urmatoarele atributii:

o analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea de
fnvatamant, care se face public;

alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic in consiliul de administratie;

o dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de dezvoltare institutionala
al unitatii de Tnvatamant;

o dezbate si aproba rapoartele de activitate semestrial si anual, precum si eventuale completari sau modificari
ale acestora;

o0 avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o propune spre aprobare
consiliului de administratie;

0 avizeaza proiectul planului de scolarizare;

o valideaza fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de invatamant, in baza carora se
stabileste calificativul anual;

o propune consiliului de administratie programele de formare continua sidezvoltare profesionala ale cadrelor
didactice;

o dezbate probleme legate de continutul sau organizarea actului educational din unitatea de invatamant si
propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia;

o alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii, in
conditiile legii;

o indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliulde administratie, precum si orice alte atributii
potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

o propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant,conform legii.

Art. 40. Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematica si graficul sedintelor consiliului profesoral;

b) convocatoare ale consiliului profesoral;

c) registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, insotit dedosarul cu anexele proceselor-verbale.

11.5.RESPONSABILITATI ALE PERSONALULUI DIDACTIC

Art.41 Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare

si extrascolare

Coordonatorul pentru proiecte si programe educativescolare si extrascolare este, de regula, un cadru didactic
titular,propus de consiliul profesoral si aprobat de catre consiliul deadministratie, in baza unor criterii specifice
aprobate de catreconsiliul de administratie al unitatii de invatamant.
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Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare siextrascolare coordoneaza activitatea educativa
din unitatea deinvatamant, initiaza, organizeaza si desfasoara activitati extrascolarela nivelul unitatii de
invatamant,

educatoarele,invatatorul, cu consiliul reprezentativ alparintilor/ asociatia de parinti si cu partenerii
guvernamentali sineguvernamentali.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare siextrascolare isi desfasoara activitatea in baza
prevederilor strategiilor Ministerului educatiei privind educatia formala si nonformala precum si in
concordanta cu politicile persoanei juridice finantatoare.

Directorul unitatii de invatamant stabileste atributiilecoordonatorului pentru proiecte si programe educative
scolare siextrascolare, in functie de specificul unitatii.

Art. 42. — Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare siextrascolare are urmatoarele
atributii:

o coordoneazd, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativanonformala din scoala.

o0 avizeaza planificarea activitatilor din cadrul programuluiactivitatilor educative ale clasei/grupei;

o elaboreaza proiectul programului/calendarul activitatilor educativescolare si extrascolare ale unitatii de
invatamant, in conformitate cuplanul de dezvoltare institutionald, cu directiile stabilite de catre persoana
juridica finantatoare, inspectoratul scolar si minister, in urma consultarii parintilor si aelevilor, si il supune spre
aprobare consiliului de administratie;

o elaboreaza, propune si implementeaza proiecte si programe educative;

o identifica tipurile de activitati educative extrascolare carecorespund nevoilor elevilor, precum si posibilitatile
de realizare aacestora, prin consultarea elevilor si parintilor;

o prezinta consiliului de administratie rapoarte semestriale privindactivitatea educativa si rezultatele acesteia;
o disemineaza informatiile privind activitatile educative derulate inunitatea de invatamant;
o faciliteaza implicarea parintilor si a partenerilor educationali Tnactivitatile educative;

o elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilorcu parintii, tutorii sau sustinatorii legali
pe teme educative;

o propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitatii educativenonformale desfasurate la nivelul unitatii
de invatamant;

Portofoliul coordonatorului pentru proiecte si programeeducative scolare si extrascolare contine:
o oferta educationald a unitatii de Tnvatamant in domeniul activitatiieducative extrascolare;

planul anual si semestrial al activitatii educative extrascolare;

o programe de parteneriat pentru realizarea de activitati educativeextrascolare;
o programe educative de preventie si interventie;

o modalitati de monitorizare si evaluare a activitatii educativeextrascolare;

o masuri de optimizare a ofertei educationale extrascolare;

o rapoarte

Activitatea desfasurata de coordonatorul pentru proiecte si programeeducative scolare si extrascolare se
regaseste in raportul anual deactivitate, prezentat inconsiliul de administratie. Activitateaeducativa scolara si
extrascolara este parte a planului de dezvoltareinstitutionala a unitatii de invatamant.
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111.6.COMISIILE din Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori
Art. 43 La nivelul Gradinitei cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori functioneaza urmatoarele comisii:
a. cu caracter permanent :

1. Comisia de evaluare si asigurare a calitatii;
2. Comisia pentru curriculum

3. Comisia SSM

4. Comisia pentru controlul managerial intern;

5. Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii Tn mediul scolar si
promovareainterculturalitatii;

b. cu caracter temporar:
1. comisia de inventariere/casare,

2. comisia de mobilitate

c. cu caracter ocazional.
1. comisia de disciplina

2. comisia paritara.

111.7.COPIII - Dobandirea si exercitarea calitatii de PRESCOLAR

Art.44.

1.Conform prevederilor legale, beneficiarii primari ai invatamantului sunt prescolarii.

2.Dobandirea calitatii de beneficiar primar al educatiei se face prin inscrierea in Gradinita cu Program Prelungit
Ploiestiul in Culori.

3.Inscrierea se aproba de catre conducerea scolii,cu respectarea prezentului Regulament si a altor
reglementari specifice,urmare a solicitarii scrise primite din partea parintilor, tutorilor sau sustinatorilor
legali.Inscrierea se face conform prevederilor legale in vigoare si a celor Gradinitei cu Program Prelungit
Ploiestiul in Culori.

4.Calitatea de beneficiar primar al educatiei se exercita prin frecventarea cursurilor si prin participarea la
activitatile existente in programul gradinitei.

5.Parintii,in calitate de beneficiari indirecti ai educatiei oferite de Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in
Culori sustin calitatea de beneficiar al educatiei oferite de Gradinita Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul
in Culori prin respectarea Contractului educational.

6.Prezenta elevilor la fiecare ora de curs se verifica decatre cadrul didactic, care consemneaza in catalog, in
mod obligatoriu,fiecare absentd. Neanuntarea absentelor de catre parinte se trec ca nemotivate.
Art.45.Statutul beneficiarilor primari ai educatiei

Pentru beneficiarii primari ai educatiei, minori, acest drept se exercita, de catre parinti, tutori sau sustinatori
legali.

Prescolarii/scolarii se bucura de toate drepturile constitutionale, precum si de egalitate in toate drepturile
conferte de calitatea de beneficiar direct al educatiei.

Conducerea si personalul din scoala au obligatia sa respecte dreptul la imagine al prescolarilor/scolarilor.
Nicio activitate organizata in unitate nu le poate leza demitatea sau personalitatea prescolarilor/scolarilor.
Conducerea si personalul din unitate nu pot face publice datele personale ale beneficiarilor primari ai
educatiei sau rezultatele scolare.


http://www.ploiestiulinculori.ro/

Ploiestiul in culori 6P PLOTESTIUL IN CULORT

CUI: 43753860; OMEN: 4621/17.08.2017
u Adresa: Ploiesti, Bld. Bucuresti, nr. 42C
Tel./Fax: 0726.726.252 (0726.SCOALA)

Web: www.ploiestiulinculori.ro

Copiii au dreptul sa beneficieze de o educatie de calitate, prin aplicarea corecta a planurilor-cadru de
invatamant, pin parcurgerea integral a programei scolare si prinutilizarea de catre cadrele didactice a celor
mai adecvate strategii didactice, in vederea formarii si dezvoltarii competentelor cheie si a atingerii
obiectivelor educationale stabilite.

Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai acestora au dreptul sa fie consultati si sa-si exprime optiunea pentru
disciplinele din curriculum la decizia scolii aflate in oferta educationala a scolii, in concordanta cu nevoile si
interesele de invatare ale copiilor, cu specificul scolii si cu nevoile comunitatii locale.

Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori ofera sprijin si programe speciale copiilor cu nevoi speciale.
Prescolarii din gradinita noastra beneficiaza de asistenta medicala asigurata de asistenta medicala a unitatii.
La inceputul fiecarui an scolar parintii copiilor vor prezenta avizul epidemiologic eliberat de catre medical de
familie.

Prescolarii cu cerinte educationale special, inscrisi au aceleasi drepturi ca si ceilalti copii.

Activitatile extrascolare sunt realizate in cadrul unitatii, in palate ale copiilor, in muzee, excursii sau in alte
unitati acreditate Tn acest sens, cu respectarea prevederilor regulamentului de functionareal acestora.

111.8.ACTIVITATEA EDUCATIVA EXTRASCOLARA

Art. 46. Activitatea educativa extrascolara din Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori este
conceputa ca mijloc de dezvoltare personala, camodalitate de formare si intdrire a culturii organizationale a
unitatiide Tnvatamant si ca mijloc de imbunatatire a motivatiei, frecventei siperformantei scolare, precum si de
remediere a unor problemecomportamentale ale elevilor.

Art. 47. Activitatea educativa extrascolara se desfasoara in afara orelor de curs.

Activitatea educativa extrascolara din unitatile de invatamant sepoate desfasura, fie in incinta unitatii, fie in
afaraacesteia, in palate si cluburi ale copiilor, in cluburi sportive scolare,in baze sportive si de agrement, in
spatii educationale, culturale,sportive, turistice, de divertisment.

Art. 48. Activitatile educative extrascolare desfasurate ingradinita pot fi: culturale, civice, artistice,
tehnice,aplicative, stiintifice, sportive, turistice, de educatie rutierd,antreprenoriale, pentru protectie civila, de
educatie pentru sanatate side voluntariat.

Activitatile educative extrascolare pot consta in: proiecte siprograme educative, concursuri, festivaluri,
expozitii, campanii,schimburi culturale, excursii, serbari, expeditii, tabere sicaravane tematice, dezbateri,
sesiuni de formare, simpozioane, vizite destudiu, ateliere deschise etc.

Activitatea educativa poate fi proiectata atat la nivelul fiecareigrupe/clase de anteprescolari/prescolari/, de
catre educatorpuericultor/educatoare/profesor pentru invatamantulprescolar, cat si la nivelul unitatii
deinvatamant, de catre coordonatorul pentru proiecte si programe educativescolare si extrascolare.
Activitatile educative extrascolare sunt stabilite Tn consiliulprofesoral inconformitate cu optiunile elevilor si ale
parintilor, tutorilor sausustinatorilor legali, precum si cu resursele de care dispune gradinita.

Organizarea activitatilor extrascolare sub forma excursiilor,taberelor, expeditiilor si a altor activitati de timp
liber care necesitadeplasarea din localitatea de domiciliu se face in conformitate curegulamentul aprobat prin
ordin al ministrului educatiei nationale .

Calendarul activitatilor educative extrascolare este aprobat deconsiliul de administratie al gradinitei.

Art. 49. Evaluarea activitatii educative extrascolare la nivelulunitatii se centreaza pe:

a) gradul de dezvoltare si diversificare a setului de competente-cheie;

b) gradul de responsabilizare si integrare sociala;

c) cultura organizationala;

d) gradul de formare a mentalitatii specifice invatarii pe tot parcursulvietii.
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Art.50. Evaluarea activitatii educative extrascolare la nivelulgradiniteieste realizata anual, de catre
coordonatorulpentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare.

Raportul anual privind activitatea educativa extrascolara derulata lanivelul unitatii de invatamant este
prezentat si dezbatut in consiliulprofesoral si aprobat in consiliul de administratie.

Raportul anual privind activitatea educativa extrascolara derulata lanivelul unitatiieste inclus in raportul anual
privindcalitatea educatiei Tn respectiva unitate.

Art. 51. Evaluarea activitatii educative extrascolare derulate lanivelulgradiniteieste parte a evaluarii
institutionale.

111.9.EVALUAREA COPIILOR.

n sistemul de Tnvatdmant preuniversitar evaluarea se centreazd pecompetente, oferd feedback real elevilor,
parintilor si cadrelordidactice si sta la baza planurilor individuale de invatare.

Art. 52. Evaluarea rezultatelor la invatatura se realizeazapermanent, pe parcursul anului scolar.

Art. 53. Instrumentele de evaluare se stabilesc in functie de varsta si de particularitatile psihopedagogice ale
beneficiarilor primari ai educatiei si de specificul fiecarei discipline.Acestea sunt:

o portofolii;

o fisa individuala de progres pentru fiecare copil
o portofoliul copilului
o albumele educatoarei

o discutii bilaterale profesor-parinte ( formulare planificare, sugestii pentru parinte privitor la ceea ce este
recomandat sa observe)

o interasistente

111.10.Transferul copiilor

Art.54.Transferul copiilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unitatii de Tnvatamant la care se
solicita transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al unitatii de invatamant de la care se
transfera.

Art.55.Transferurile in care se pastreaza forma de invatamant, profilul si/sau specializarea se efectueaza, de
reguld, in perioada intersemestriald sau a vacantei de vara. Prin exceptie, transferurile de la nivelurile
anteprescolar si prescolar se pot face oricand in timpul anului scolar, tinand cont de interesul superior al
copilului.

Art.56.Transferul elevilor in timpul anului scolar se poate efectua, in modexceptional, cu respectarea
prevederilor prezentului regulament, in urmatoarele situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alta localitate, respectiv intr-un alt sector al municipiului
Bucuresti;

b) in cazul unei recomandari medicale, eliberata pe baza unei expertize medicale efectuate de directia de
sanatate publica;

Art.57. Elevii din invatamantul preuniversitar de stat se pot transfera ininvatamantul particular, cu acordul
unitatii primitoare si in conditiile stabilite de propriul regulament de organizare si functionare.
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CAP. IV.EVALUAREA Gradinitei cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori

Art.58.Evaluarea institutionala se realizeaza in conformitate cuprevederile legale, in doua forme
fundamentale:

a) inspectia de evaluare institutionala

- se realizeaza de catreinspectoratul scolar si minister, prin inspectia scolara

generala aunitatilor de invatamant, in conformitate cu prevederile regulamentuluide inspectie a unitatilor de
invatamant, elaborat de minister.

b) evaluarea interna si externa a calitatii educatiei,

-se realizeazain conformitate cu prevederile legale, se infiinteaza Comisia pentru evaluarea si asigurarea
calitatii (CEAC).

CAP.V. PARTENERII EDUCATIONALI

V.1.Drepturile parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali

Art.59.Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copiilor sunt parteneri educationali ai Gradinita cu Program
Prelungit Ploiestiul in Culori.

Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copilului au acces la toate informatiile legate de sistemul de invatamant
care privesc educatia copiilor lor.

Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copilului/elevului audreptul de a fi sustinuti de scoala, pentru a se
educa sia-si Tmbunatatii aptitudinile ca parteneri in relatia familie -scoala.

Art. 60. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal alcopilului/elevului are dreptul sa fie informat periodic
referitor la situatia scolara si la comportamentul propriului copil.Aceasta se va face prinintalniri bilaterale
Art. 61. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului aredreptul sa dobandeasca informatii referitoare
numai la situatia propriului copil.

Art. 62.Parintele, tutorele sau sustinatorul legal alcopilului are acces in incinta unitatii in concordanta cu
procedura de acces, daca:

- a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau cu directorul al unitatii de
invatamant;

- desfasoara activitati Tn comun cu cadrele didactice;

- depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;

- participa la intalnirile programate cu cadrul didactic

Art. 63. Accesul persoanelor in unitatea de invatamant se face astfel:
- pentru angajati intre orele: 07:30 — 10:00;

- pentru copii intre orele 08:00- 08:45

- pentru persoanele strdinegradinitei cu drept de control, in baza legitimatiei si a delegatiei,eliberate de
institutia de la care provin;

- alte persoane: vizitatori, invitati etc. in baza unor programari anterioare facute de manager.

- Informarea parintilor privind orarul de acces in unitatea de invatamant se face prin contractul educational,
prin Ghidul parintilor si prin afisare la loc vizibil in incinta gradinitei.
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V.2. indatoririle parintilor, tutorilor sau sustinitorilor legali

Art. 64.Potrivit prevederilor legale parintele, tutorele sausustinatorul legal are obligatia de a asigura frecventa
scolara a elevului in invatamantul obligatoriu si de a lua masuri pentru scolarizarea elevului, pana la finalizarea
studiilor.

Art. 65.Conform legislatiei in vigoare, la inscrierea copilului/elevului inunitatea de invatamant, parintele,
tutorele sau sustinatorul legal are obligatia de a prezenta documentele medicale solicitate, in vederea
mentinerii unui climat sanatos la nivel de grupa/formatiune de studiu/pentru evitarea degradarii starii de
sanatate a celorlalti copii.

Parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia ca, celputin o data pe lung, sa ia legatura cu profesorul
pentru invatamantul prescolar/ pentru a cunoaste evolutia copilului/elevului.

Parintele, tutorele sau sustinatorul legal raspunde material pentrudistrugerile bunurilor din patrimoniul
unitatii de Tnvatamant, cauzate de copil.

V.3. Comitetul de parinti

Art. 66. in Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori, la nivelul fiecireigrupe/clase, pot si se se
infiinteze si sa functioneaza comitetul de parinti.

Comitetul de parinti se alege, prin majoritate simpla a voturilor, infiecare an, in adunarea generala a parintilor,
convocata de profesor, care prezideaza sedinta.

Convocarea adunarii generale pentru alegerea comitetului de parintiare loc in primele 30 de zile calendaristice
de la Tnceperea cursurilor anului scolar.

Consiliul de conducere al comitetul de parinti pe grupa/clasa secompune din 3 persoane: un presedinte si 2
membri. Tn prima sedintd dupd alegere, membrii comitetului decid responsabilititile fieciruia, pe care le
comunica profesorului.

CAP. VI.CONTRACTUL EDUCATIONAL-anexa.

CAP. VII. SCOALA SI COMUNITATEA.PARTENERIATE/PROTOCOALE

Art. 67. Gradinita cu Program Prelungit Ploiestiul in Culori incheie protocoale de parteneriatcu organizatii
nonguvernamentale, unitati medicale, politie, jandarmerie, institutii de cultura, asociatii confesionale, alte
organisme, in vederea atingerii obiectivelor educationale stabilite prin proiectul de dezvoltare institutionala/
planul de actiune.

Protocolul contine prevederi cu privire |la responsabilitatilepartilor implicate, cu respectarea prevederilor
legale in vigoare.

n cazul derularii unor activitati in afara perimetrului unitatii deinvitdmant, in protocol se va specifica concret
carei parti ii revine responsabilitatea asigurarii securitatii copiilor/elevilor.

Bilantul activitatilor realizate va fi facut public, prin afisare lasediul unitatii, pe site-ul scolii, prin comunicate de
presa si prin alte mijloace de informare.
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